
備 品 請 求 書

請求部課名

備

考

品目 数量 納期 備考

コ
メ
ン
ト

受付係記入

請求者氏名 請求年月日担当者 責任者

受付

2012/10/06

1

5

3

第一営業部

1ケース200枚入り

野口 道夫

2012/10/17

上記備品は2週間後のイベントで使用します

2012/10/17

2012/10/17

名刺

PCセキュリティワイヤー

USBマウス


