
発注伺書
作成日

所属

氏名

下記物品について次の通り購入してよろしいか伺います。

No. 商品 単価 数量 金額
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2
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合計
 

用途及び
購入理由

購入先

添付書類

納入希望日

納入場所

備考

〒住所

会社名

担当者

TEL

FAX

〒住所

会社名

担当者

TEL

FAX

部門長 上司

2012年11月19日

第一営業部

野口 道夫

03-0000-0000

03-9999-9999

\33,000

神奈川県川崎市○○5-6-7

東京都新宿区千代田9-9-9 WSビル

■■商事

ワークフロー商事株式会社

2012年12月3日

15,000

18,000

デジカメA

プリンターB

1

1

15,000

18,000

鈴木 健二

野口 道夫

03-0000-0000

03-9999-9999

見積書、カタログ

資料作成のため

345-6789

123-4567


