
所属氏名

出張旅費精算書

月日 訪問先 経路 種類 金額

交通費 交際費 宿泊費 日当 通信費他

出張旅費合計（①） 仮　払　金（②） 精　算　額（①－②）

経理部長経理担当 精算印

～

～

～

～

～

～

出張先 目的

権限

所属部長承認

精算No

申請者コメント

経理コメント

仮精算No

申請

電車△△株式会社 新宿 \14,050新大阪

2012年10月11日

2012年10月11日

■■商事 電車

本社

新大阪

名古屋

名古屋

電車新宿

\6,380

\10,580

\31,010 \4,200 \6,300 \3,000 \0

\44,510 \25,000 \19,510

よろしくお願いいたします。

△△株式会社
■■商事

新製品の案内のため。

一般

第一営業部

20121030_0002

精算額を振込みましたので、ご確認ください。

20121002_0003

2012年10月26日

第一営業部野口 道夫

2012年10月10日


