
発注依頼書

No.

作成日

下記の商品を注文します。ご手配の程よろしくお願い申し上げます。

No. 商品 単価 数量 金額

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

合計
 

納入希望日

納入場所

備考

〒住所

会社名

担当者

TEL

FAX

部門長 上司

御中

支払条件

ワークフロー商事株式会社

東京都新宿区千代田9-9-9　

                WSビル

TEL：03-9999-9999

FAX：03-9999-9999

合計金額： (消費税別)

日締め 日払い

経理部長 経理部

2012年11月19日

20121119_00001

03-9999-9999

\33,000

\33,000

翌月末

東京都新宿区千代田9-9-9 WSビル

■■商事

ワークフロー商事株式会社

2012年12月3日

15,000

18,000

20

デジカメA

プリンターB

1

1

15,000

18,000

野口 道夫

03-9999-9999

123-4567


