
経費精算書

経理部長 経理部 所属長

氏名

申請

購入日 事由（購入物品名） 購入先 金額 内訳

合計金額

権限 所属

         　　  　　　　(1)本紙を印刷して、領収書を貼付する。
          　　　　　 　(2)本紙を上司へ提出し、経理へ提出する。
  　

 備考

領収書添付欄

一般

2012年10月14日

第一営業部野口 道夫

189円×10本

\6,090

ボールペン

参考書

1,890

4,200

●●文具

□□書店

2012年10月8日

2012年10月22日


