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［補足］
・本サービスの利用イメージについては以下の動画をご参照ください。
ドキュサイン基本機能の説明： https://youtu.be/yv0EdDrSj6k

・DocuSignのご利用にあたり、貴社におけるアカウントのご登録、利用料のご負担、専用のアプリケーションのインストールは
いずれも不要となります。

・掲載画面はお客様のご利用環境と一部異なります。予めご了承ください。

https://youtu.be/yv0EdDrSj6k
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ご利用の流れ

本サービスをご利用いただく場合の実際のご対応の流れは、以下のとおりとなります。

①ご契約者様等のご署名される方を事前に弊社に提出

（お申し込みの際に「ご担当者情報確認フォーム Excelファイル」をお渡しいたします）

②本サービスからご契約者様（ご署名される方）に対し、電子ファイルへのリンクが貼られたメールを送付

③ご契約者様（ご署名される方）が電子サインを実施

［補足］
・本サービスをご利用いただく場合、電子ファイルを契約の原本とすることを想定しております。
（電子ファイルのダウンロードの方法も末尾のページに図示しております）
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電子サインマニュアル

１．本サービスを介して、電子サインを実際に行う方に

インフォテック株式会社の営業担当からメールが届

きます。

「文書の確認」をクリックしてください。

２．「続行」を押し、契約の内容をご確認ください。
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電子サインマニュアル

３．左上の「開始」を押すと、電子サインを付す場所に

移動します。

電子契約は1枚目がご署名欄、2枚目がサービス利用

明細の構成となっております。

お申し込み内容に誤りがないかご確認ください。

契約者同意欄は必須となりますので、チェックを付けてください。
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電子サインを実施される方における作業

５．最後に「完了」を押してください。

これで契約に電子サインが付されたこととなります。

４．「署名」を押し、電子サインをご入力ください。

活字書体か手書きかを選択できますが、法的な効力に影響を

与えるものではありません。いずれをご利用いただいても問題

ありません。
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完了文書と完了証明書のダウンロード方法

１．署名が完了すると、通知メールが届きます。

「完了済みの文書を表示」をクリックすると完了文書に

アクセスする事が可能です。

通知メールには、完了文書（ご署名欄とサービス利用明

細）及び完了証明書が添付されます。

２．完了証明書はこのようなイメージのものとなります。

完了文書と共に保管してください。
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